附录2
因公短期出国（境）费用报销所需材料

教职工需在返校后一个月内办理财务报销手续，报销材料按出国或赴港澳台地区划分，具体要求如下：
一、出国核销
1、《江苏省人民政府出国、赴港澳任务批件》原件
2、《因公临时出国（境）任务和预算审批意见表》原件
3、《因公短期出国（境）流程办结单》
（1-3所涉及材料可在归还出国（境）证件时在出入境服务中心领取）
4、出国活动日程表
5、邀请信及翻译件
6、护照信息页及出入境记录页复印件
7、境外支出有效票据原件及支付记录等
8、个人银行购汇水单

二、赴港澳台地区核销
1、《江苏省人民政府出国、赴港澳任务批件》原件（赴港澳地区）或《江苏省人民政府台湾事务办公室赴台批件》（赴台湾地区）盖章件
2、《因公临时出国（境）任务和预算审批意见表》原件
3、《因公短期出国（境）流程办结单》
（1-3所涉及材料可在归还出境证件时在港澳台办公室领取）
4、出境活动日程表
5、邀请信及翻译件
6、港澳台通行证信息页及出入境记录页复印件
[bookmark: _GoBack]7、境外支出有效票据原件及支付记录等
8、个人银行购汇水单
