附件1：

本科招生宣传咨询人员、通讯员工作内容简介

一、教工本科招生宣传咨询人员：

⑴基本条件：①思想觉悟较高，有一定的责任心；②高考填报时间段（6月中下旬）能确保时间；③熟悉有关地区中学情况；④熟悉学校总体情况，有一定的招生业务基础等。

⑵形成机制：以教工自愿承担本人所熟悉有关地区主要生源中学单位推荐为主，招生就业处汇总后适当进行调整，通过培训后产生聘任人员。

⑶聘任周期：一般3年为一个聘任周期。

⑷工作内容：⑴在高考填报志愿前与所负责的中学取得联系，了解中学的高考情况、咨询会（家长会）时间、适段考生的有关信息等；⑵整个高考填报志愿期间蹲点负责中学（地区）开展宣传，重点与我校适段考生取得联系，积极动员A志愿报考；⑶高考志愿填报结束后汇总所负责中学招生宣传的情况以及建议，招生录取过程中负责联系相关中学、处理有关特殊事宜；⑷平时负责联络、协调我校与负责中学相互开展的有关活动：如参加双方校庆、中学开设讲座、学生参观学校、中学走访、联谊会等。
二、招生宣传通讯员
⑴基本条件：①学院在籍学生；②思想觉悟高，有责任心；③有一定的文字、图片处理功底，从事学生会新闻工作的学生骨干优先；④熟悉学校总体情况，有一定的新闻工作经验。
⑵工作周期：一般须保证连续工作1个学期以上。

⑶工作内容：定时定量提供学院、学校相关的新闻稿件、文字、图片素材等。 
